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Mit Outlook XP/2003 haben Sie die Méglichkeit die E-Mail Konten abzufragen, die Sie zuvor mit
World4You Webmail eingerichtet haben.

|SCHRITT 1: Konto einrichten

-
Chutlook Heute - Microsoft Outlook u@m
Datei  EBearbeiten  Ansicht  Faworiten  Exbras  Akbionen 7 Frage hier singeben -

Hileu ~ S %SendeniEmfangen %}SQChen kontakknamen eingeben - @ o

uriick i outlook:Heute =
Outlook-Yerknipfur, .. .
Outiokerknipfun...| Montag, 09. Juli 2007
@ Kalender Aufgaben Nachrichten
Outlook Heut
RS Posteingang ]
Enbwirfe a
Postausgang u]
Kalender
A
Konkakke
Aufgaben

Notizen |

Eigene Yerknipfungen

weitere Yerknipfun, ..

|Fertig S
Nachdem Sie das Programm gestartet haben klicken Sie im Meni auf ,Extras”. Klicken Sie auf die
beiden schwarzen Pfeile in der untersten Zeile um das Menl zu erweitern und wéhlen Sie ,E-Mail-
Konten*.

E-Mail-Konten 2J&d

E-Mail-Konten

Sie kidnnen die von Qutlook verwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse bearbeiten, @
E-Mail
% Ein neues E-Mail-Konko hinzufigen
" vorhandene E-Mai-Kanten anzeigen oder bearbeiten 1. Aktivieren S|e "Ein neues
E-Mail-Konto hinzuftigen*®
oA und klicken Sie auf ,Weiter*
' Ein neues Yerzeichnis oder Adressbuch hinzufigen " )
" yorhandens Yerzeichnisse oder Adresshiicher anzeigen oder bearbeiten
< Zuri,i( I\n\p"eithl Schliefen
\ /
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E-Mail-Konten

Servertyp
‘Wahlen Sie den Servertyp, mit dem Ihr neues E-Mail-Konto arbeitet, P

" Microsoft Exchange Server
Es wird eine Yerbindung 2u einem Exchange Server hergestellt, um E-Mail zu
lesen, auf Offentliche Ordner zuzugreifen und Dokumente freizugeben.

+ POP3

Es wird eine Yerbindung zu einem POPS-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu 2 Wahlen Sle aIS Servertyp
13 H H
P ,POP3" und klicken Sie
IMAP H H i
Es wird eine Werbindung zu einem IMAP-Server hergestellt, um E-Mail zu anSChIIeBend an "Welter :
downloaden und Postfachardner zu synchronisieren.
" HTTP

Es wird eine Werbindung zu einem HT TP-Mailserver wie Hotmail hergestellt,
urn E-Mail zu downloaden und Postfachordner zu synchronisieren,

(" 2usitzliche Servertypen

Es wird eine Verbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe
oder eines Drittanbieters hergeskellt.

< Zurick | Weiter | Abbrechen |

3. Tragen Sie die Ihre Zugangsdaten in die dafiir vorgesehenen Felder ein:

. Sy
E-Mail-Konten
Internet-E-Mail-Einstellungen {(POP3)
alle Einstellungen auf dieser Seite sind ndtig, damit Thr Konko richtig Funkkioniert,

Benutzerinformationen Serverinformationen
Thr Name: |'-.-'u::rname Machname Posteingangsserver (POPI): |mai|><><><.wu:ur|d4yu:uu.u:u:um
E-Mai-Adresse: | isername@eigenedomain i Postausgangsserver (SMTPE  rnaile worlddyou. com|
Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Wir empfehlen Thnen, das neue Konto nach dem Eingeben

aller Infarmationen in diesem Fenster zu tesken, indem Sie

Kenmwork: |*********** auf die schalkflache unten kicken (Metzwerkyerbindung
erforderlich),

v Kennwaort speichern |

Benutzernanme: |username@eigenedu:umain.i|

Kontoeinstelungen testen. ..

[ &nmeldung durch gesicherte

Kenmwortauthentifizierung (SPA) eiters Eneralngen |

< Zurick | Wieiter » | Ahbbrechen |

Benutzerinformationen:

Ihr Name: Tragen Sie hier lhren vollen Namen ein. Dieser wird dann bei jedem E-Mail das Sie
versenden im Feld ,Von" angezeigt.

E-Mail-Adresse: Tragen Sie hier lhre E-Mail-Adresse (User-ID) ein. Diese hat die Form
username@eigenedomain.info.
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Anmeldeinformationen:
= Benutzername: Tragen Sie hier (wie oben) lhre vollstandige E-Mail-Adresse (User-ID) ein.

= Kennwort: Tragen Sie hier Ihr Passwort ein. Méchten Sie, dass Ihr Passwort gespeichert wird
so aktivieren Sie das Kastchen ,Kennwort speichern®.

Hinweis: Das Passwort wurde beim Erstellen des POP3 Kontos durch den Domain-
Administrator  festgelegt. Das Passwort fir den Administrator steht in den
Zugangsdaten.

Serverinformationen:

= Posteingangsserver: Tragen Sie hier mailXXX.world4you.com ein, wobei Sie XXX durch
Ihren Mailserver ersetzen (z.B.: mail5.world4you.com).

= Postausgangsserver: Tragen Sie hier (analog zum Posteingangsserver)
mailXXX.world4you.com ein, wobei Sie XXX durch Ihren Mailserver ersetzen
(z.B.: mail5.world4you.com).

Kontoeinstellungen testen: Hier haben Sie die Mdglichkeit zu tberprifen ob alle Eingaben korrekt
sind und die Verbindung zum Mailserver hergestellt werden kann.

Weitere Einstellungen: Klicken Sie hier um erweiterte E-Mail-Einstellungen vorzunehmen (Siehe 4.
und 5.)

-

Internet-E-Mail-Einstellungen Eﬁ

#llgemein  Postausaangsserver | Verbindung | Enweitert |

| —
@ausgangsserver (SMTPY erfordert Authentifizisrun

" Gleiche Einstellungen wie filr Posteingangsserver verwenden
" anmelden mit

Benutzernanme: I
Kennwart: | 4. Klicken Sie auf die Registerkarte
W Eennwort spejchern nPOStaUSQangsserver“-
I~ Anmeldung durch gesicherte
Kenmwarbauthentifizierung (SPA) Aktivieren Sie das Kéastchen ,Der
" Yar dem Senden bei Posteingangsserver anmelden Postausgangsserver (SMTP) erfordert

Authentifizierung®.

Ok I Abbrechen
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Internet-E-Mail-Finstellungen

.-’-'n.llgemeinl Pnslausgangsserverl Yerbindung  Enweitert |

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POPIN: IllD Standard verwenden |

[ Dieser Server verwendet eine sichere Yerbindung (55L)

Postausgangsserver (SMTPY: I 25

[ Dieser Server verwendet sine sichere Verbindung {S5L)

Servertimeout

kKurz = pF———— lamg 1 Minuke

Ubermitthung

[ kopie aller Machrichten auf dem Server belassen

™ 4om Server nach I 10 5: Tagen entfernen

[™ Entfernen, wenn aus "Gelischte Ohjekte” entfernt

( Ok I ) &bbrechen

S —
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Klicken Sie auf die Registerkarte
L,Erweitert®. Sie haben hier unter
JPosteingang (POP3)" die Mdglichkeit
das Kastchen ,Dieser Server verwendet
eine sichere Verbindung (SSL)* zu
aktivieren, damit ein sicherer Abruf der
E-Mails gewahrleistet werden kann.

Hinweis:

Diese Einstellung ist nicht
erforderlich, erhéht jedoch die Sicherheit der
Datenuibertragung.

Klicken Sie abschlieBend auf ,OK" um
die Einstellungen zu speichern und
schliel3en Sie das Dialogfeld.

E-Mail-Konten

%]

Kontoeinrichtung abgeschlossent

3

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Kontos

nobwendig sind.

Elicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schliefen,

I Fertig stellen I

N —

< ZUrid

6. SchlieBen Sie den Vorgang
ab indem Sie auf ,Fertig
stellen” klicken.
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| SCHRITT 2: Allgemeines Arbeiten

mpnsteingang - Microsoft Outlook L:.Jw
- Datei Eearbeiten Ansicht  Fawvoritem  Extras  Akkionen 7 Frage hier eingeben -
N ~ & By K Boantworten €5 Alen antworten o8 Weiterletten | 25 SenderyEmpfangen Kontsktnamen singeben -+ | [7) 2
= Posteingang .
Outlook—\-‘erkntlpfun...| * [ % | von | Betreff |Erhaken  © | Grofe ;I
=] test ‘Herzlich Willkommen! Mo 09.07.20.. 2KB
Outlook Heute
£
a4 4]
Kontakke g w: ) . e
Yon: test [kestuser@eigansdomain.info] An:  admin@eigensdomain.info
Betreff: Herzlich wWillkammen! Cc:
Aufgaben
Motizen LI
Eigene Verknlpfungen
Weitere Yerknipfun. ..
|1 Element, 1 ungelesen 7

Mit Hilfe der Toolbar kdnnen Sie folgende Aktivitaten durchfihren:

Neu: Klicken Sie auf die Schaltflache um ein Fenster zu 6ffnen, in dem Sie eine neue E-Mail
verfassen kdnnen. Um weitere Menupunkte angezeigt zu bekommen klicken Sie auf den schwarzen
Pfeil rechts neben der Schaltflache. Sie haben hier die Moglichkeit neue Kontakte, Ordner,
Verteilerlisten, etc. zu erstellen.

= Klicken Sie auf das Drucker-Symbol um die aktuell markierte E-Mail auszudrucken.

- Klicken Sie auf das Symbol wenn Sie die aktuell markierte E-Mail in einen anderen Ordner
tal verschieben mdchten.

= Klicken Sie auf das Symbol um die markierte E-Mail zu l6schen.
Antworten: Beantworten Sie eine erhaltene E-Mail indem Sie diese markieren und auf ,,Antworten”
klicken. Die urspriingliche Nachricht kann dann in lhre Antwort-E-Mail eingefugt werden.

Allen antworten: Klicken Sie hier, wenn Sie auf eine E-Mail, die an mehrere Personen geschickt
wurde, antworten mochten und gleichzeitig wollen, dass alle Ihre Antwort erhalten.
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Weiterleiten: Leiten Sie eine erhaltene E-Mail an eine oder mehrere Personen weiter, indem Sie die
E-Mail markieren und auf ,Weiterleiten* klicken.

Senden/Empfangen: Klicken Sie auf die Schaltflache um E-Mails abzurufen und gleichzeitig von
Ihnen geschriebene, im Postausgang gespeicherte, E-Mails zu versenden.

Hinweis: Stellen Sie sicher, dass Outlook XP/2003 sich mit dem Mailserver
verbinden kann und nicht durch lhre Firewall blockiert wird.

[E: Um lhre E-Mail-Kontakte speichern und verwalten zu kénnen klicken Sie auf ,Adressen*.

E Posteingang - Microsoft Outlook = @m
Dakei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras  Akkionen 7 Frage hier eingeben -
Enen - & 5 W Beantworten €5 allen antworten G Weitsrlsiten | =5 SendeniEmpfangen Kontaktnamen eingeben = | (2) 2

= Posteingang .
Outlook-Yerknipfun. .. '!|D % | @] van | Betreff |Erhaken  ©  |Grofe |~
] test Herzlich Willkommen! Mo 09.07.20... 2KB
Outlook Heute
Kalender
8- =l
kiontakke ; i ) . L
Yon: test [testuseri@eigenedomain.info] Anm:  admin@eigenedomain.info
Betreff: Herzlich Willkanimen! Cc:
Aufgaben
Matizen LI

Eigene VYerknipfungen \

Weitere Yerknipfun. .. \

|1 Element, 1 ungelesen 4

In der Abbildung befindet man sich aktuell im Ordner ,Posteingang”. Mdchten Sie in einen anderen
Ordner wechseln, dann klicken Sie auf den weien Pfeil rechts daneben und wahlen den
gewilnschten Ordner aus.

Die obere Halfte der E-Mail-Anzeige stellt die Nachrichten-Themenliste dar. Alle E-Mails die sich im
aktuell gewahlten Ordner befinden werden Uberblicksartig angezeigt. Hier sieht man beispielsweise
den Betreff, den Absender und das Sende-Datum der vorhandenen Nachrichten.

In der unteren Halfte der E-Mail-Anzeige wird die markierte E-Mail vollstdndig angezeigt.
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